OKULDAN ALINACAK BELGELER

· Staj defteri

· Firma staj bilgilendirme formu*

· Öğrenci staj formu*

· Firma anket formu*

· Öğrenci anket formu

· Stajda yapılması gerekenleri anlatan staj föyü

ÖNEMLİ NOT: 
* işaretli olanlar ile staj defteri arka sayfası öğrencinin staj yapacağı firma adedi kadar öğrenci tarafından çoğaltılacaktır.

OKULDA YAPILMASI GEREKEN İŞLEMLER

Staj defterleri alındıktan sonra 

· Öğrenci staj formu(staj yapılacak firma adedi kadar)

· Staj ön sayfası

Üzerindeki fotoğraf yerine öğrenci tarafından fotoğraf yapıştırılacak ve fotoğraflı belgeler okulda mühürletilerek onaylatılacaktır.

STAJ DEFTERLERİNİN DOLDURULMASINA İLİŞKİN
· Staj defterinin içeriğinin mümkün olduğu kadar staj föyü ile paralel olmasına çalışılacaktır.

· Staj defterleri el yazısı ile yazılacaktır.
· Firmalardan alınan belgeler de dahil olmak üzere tüm sayfalar firma tarafından onaylatılarak imzalanacaktır.

· Tükenmez kalem veya dolma kalem kullanılacaktır.

· Staj defterinin ön sayfasında staj yapılan tüm firmaların imzaları ve mühürleri bulunacak, tarih ve diğer bilgiler doldurulacaktır.

· Staj yapılan her firma için ayrı zarf getirilecektir.

ZARFLARIN İÇİNDE

*
Firma anket formu

*
Öğrenci staj formu(okuldan ve staj yapılan firmadan onaylı)

*
Defter arka sayfası bulunacaktır. 

STAJ DEFTERLERİNİN TESLİMİ
· Firma tarafından doldurulan belgeler, zarf içine konulacak ve üzerinde firma mührü bulunacaktır.

· Açık zarflar kabul edilmeyecektir.

· Staj defterleri ve zarflar, okulun açıldığı ilk 1 ay içinde ilan edilecek son teslim tarihine kadar getirilecektir.

